
Windows8の場合

STEP１ Microsoft Outlook 2013 を起動します（Windows7の場合）。



STEP2 「ファイル」をクリックします。

STEP3 「情報」／「アカウント設定」／「アカウント設定(A)」をクリックします。



STEP4 設定を変更したいアカウントをダブルクリックします。

STEP5 「詳細設定」をクリックします。



配信

③ｘ日後 サーバーにメールを残す日数を
指定します。

サーバからの削除は、メールソフトからの
送受信タイミングで実施されます。

④［OK］ボタン クリックします。

STEP7 「次へ(N)>」をクリックします。

①サーバーにメッセー
ジのコピーを置く(L)

チェックを入れます。

同じメールを別のパソコンでも受信する場
合には、チェックを入れてください。

②サーバから削除する
(R)

チェックを入れます。

チェックを入れない場合、メールサーバ上
のメールボックスの空きが無くなり、メール
が受信できなくなる可能性があります。

STEP6 「詳細設定」タブをクリックします。
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STEP8 「完了」をクリックします。


