
STEP１ Microsoft Outlook 2010 を起動します。

STEP2 「ファイル」をクリックします。

STEP3 「情報」／「アカウント設定」／「アカウント設定(A)」をクリックします。



クリックします。

③x日後 サーバーにメールを残す日数を指
定します。

サーバからの削除は、メールソフトからの
送受信タイミングで実施されます。

④［OK］ボタン

①サーバーにメッセージのコ
ピーを置く（L）

チェックを入れます。

受信メールのコピーをCanonetメール
サーバに残さない場合には、チェックを外
してください。

②サーバーから削除する(R) チェックを入れます。

チェックを入れない場合、メールサーバ上
のメールボックスの空きが無くなり、メー
ルが受信できなくなる可能性があります。

STEP4 容量を減らしたいアカウントをダブルクリックします。

STEP5 「詳細設定」をクリックします。

STEP6 「詳細設定」タブをクリックします。

② ③ 

④ 

① 



STEP8 「完了」をクリックします。

STEP7 「次へ(N)>」をクリックします。


